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1. Wie lege ich mein Unternehmen in kvwmap an?

Unter dem Menlpunkt

b Unternehmensnetzwerk ,Unternehmensnetzwerk” auf

« Mein Unternehmen anlegen »Mein Unternehmen anlegen”

» Mein Unternehmen anzeigen klicken. (Meniipunkte auf der linken
————— Bildschirmseite)

Mein Unternehmen

Unternehmer[ —» Muss nicht beachtet werden
a

Logo Durchsuchen...

Unternehmen®

Ansprechpartner

Telefon

E-Mail

Homepage

| |
| |
| |
Fax | |
| |
| |

| Speichern | (] und einen weiteren Datensatz erfassen

Die Daten zu den angegebenen Punkten im Feld eintragen. Es miissen
nicht alle Felder ausgefiillt werden, z.B. hat nicht jedes Unternehmen
ein Fax. Es kann ein Logo vom Unternehmen eingefiigt werden. Dafir
auf ,,Durchsuchen” klicken und im Ordner die Bilddatei auswahlen.
Diese muss eine PNG- oder JPG-Datei sein.

Es wird empfohlen bei der Homepage, wenn vorhanden, die Rubrik
Bewerbungen/Karriere anzugeben.

Siehe Beispiel:



Unternehm!

E
Logo

Unternehmen™

lk_mse_logo.png

| Landkreis Mecklenburgische Seenplatte

Ansprechpartner |He'|ke Rechlin

Telefon
Fax
E-Mail

Homepage

|+493955?UE?3323

| Heike.Rechlin@lk-seenplatie.de

| https://www.lk-mecklenburgische-seenplatte.de/

[ und einen weiteren Datensatz erfassen

Auf ,,Speichern” klicken

(] Datensatz auswahlen

Unternehmen
=

Logo

Unternehmen®

@ ynatiirlich}

ry Meckemburgische Seenplatte

Dokument loschen
lk_mse_logo.png {10.75 KB)
Durchsuchen...

B L% [ ¢ x

| Landkreis Mecklenburgische Seenplatte

Ansprechpartner |Heike Rechlin

Telefon
Fax

E-Mail
Homepage

Standorte

|+493955?UE?3323

| Heike.Rechlin@lk-seenplatte.de

| https://www.lk-mecklenburgische-seenplatte.de/

weiter zum Standort

Es kann nur ein Unternehmen angelegt werden!




2. Wie lege ich Standorte zum Unternehmen in

kvwmap an?

E-Mail |Heike.Rechlin@lk—seen platte.de |
Homepage | https://www.lk-mecklenburgische-seenplatte.de/ |
Standorte nau
Unternehmen_Unternehmen: alle auswihlen
ausgewahlte Datensatze: V|
Auf ,neu” klicken.
77 [=] ™ T I
new
Bild Durchsuchen... Erst wieder
Standort | anklicken,
wenn r
Stelle | -- Bitte Auswahlen -- ~ | enn de
Standort
Postleitzahl —Bi 3 - .
| Bitte Auswahlen | abgespelchert

Ansprechpartner @ | | ist.

Telefon @ | |

Fax @ | |

E-Mail Q|| |

Homepage @ | |

Speicher Abbrechen O und einen weiteren Datensatz erfassen




Bild

Standort

Stelle

Posleitzahl

Ansprechpartner
Telefon

Fax

E-Mail

Homepage

| B A |

Hier kann ein Bild vom Gebaude des
Standortes eingefligt werden, wie bei
dem Logo muss es eine PNG- oder JPG-
Datei sein

Bezeichnung des Standortes eingeben
(Pflichtfeld)

Auswahl zwischen Haupt- und AulRenstelle

Hier wird die Postleitzahl ausgewahlt.
Wenn diese eingetragen ist, 6ffnet sich ein
Auswahlfeld fur die Gemeinde, dann fir
den StraRennamen und dann die
Hausnummer. Uberall muss was
ausgewdhlt werden!

Postleitzahl 17033 e

Gemeinde Neubrandenburg, Vier-Tore-Stadt V|

Stralte Platanenstrale (Lindenberg) "’|
Hausnummer 43 v]

1

Es werden die Kontaktdaten zu den
einzelnen Standorten eingegeben.

Wenn die Angaben des Kontaktes mit dem
des Unternehmens Uibereinstimmen,
konnen die Felder freigelassen werden.

Diese werden spater automatisch vom
Unternehmen dbernommen.

Falls sich fur den Standort nur z.B. der
Ansprechpartner andert, kann auch nur
dort was eingetragen werden.



Bild Durchsuchen...

Standort | Neubrandenburg

Stelle | Hauptstelle v

Postleitzahl | 17033 v

Gemeinde | Neubrandenburg, Vier-Tore-Stadt v |

Strale | Platanenstrafie (Lindenberg) v
Hausnummer [22 v]
Ansprechpartner @ | |
Telefon © | |
Fax @ | |
E-Mail @ | |
Homepage @ | |

Speichern | Abbrechen ]

und einen weiteren Datensatz erfassen

Auf ,Speichern” klicken

ail
mepage

hdorte

|Heike.Rechlin@lk—seenplatte.de

| hitps://www.lk-mecklenburgische-seenplatia.de/

+ Neubrandenburg [ Hauptstelle |

neu

Unter ,,neu” kdnnen jetzt alle Standorte des Unternehmens angelegt
werden. Diese werden immer nach demselben Prinzip angelegt und spater
unter dem Punkt ,Standorte” aufgelistet.




Beim Klicken auf den Knopf unter dem Wappen kommt man zurlick auf die
Karte.

—

M5 e &
|v Suchen |

|v Themensuche |

| b Unternehmensnetzwerk |

+ Mein Unternehmen anlegen
+ Mein Unternehmen anzeigen

|p Hilfe |

Dort werden nun die angelegten Standorte auf der
Karte sichtbar.




Anklicken zum Anklicken zum

Anklicken und auf der

Verschieben der Karte ~ Karte zum rein- (+) oder Apfragen der Standorte
rauszoomen (-)
benutzen. Oder drehen
des Mausrades

N STERow
YI Py -&:

Das ,i“ auswahlen und ein kleines Fenster
Uber den Punkt ziehen oder den Punkt
anklicken.

Weiter zum Angebot




3. Wie lege ich Angebote zum Standort in kvwmap

Standort
Stelle
Postleitzahl
Gemeinde
Stralle

Hausnummer

Ansprechpartner @ ‘
Telefon @ ‘
Fax @ ‘

an?

LA T IS L LDl Bl

Standort_Meubrandenburg_der_DRV_Nord.jpg (452.17 KB)
Durchsuchen...

‘Neubrandenburg

‘ Hauptstelle V|

‘ Meubrandenburg, Vier-Tore-Stadt V|

‘ Platanenstralie (Lindenberg) V‘

i3 v

E-Mail @ \ |

Homepage @ ‘ |

Angebote

neu

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Dort kdnnen jetzt die Angebote Uber ,neu”
angelegt werden. Das Formular zur Erstellung der Angebote 6ffnet sich.

Ganzjahrig
Beginn &
Ende &
Angebotsart
Berufsfeld
Bilder

Anmerkung

Anforderungen

O

|
|
| -- Bitte Auswihlen -- h |
|_

- Bitte Auswihlen -- hd |

new

neu

l

Erst wieder
anklicken, wenn
das Angebot
abgespeichert ist.




Ganzjahrig
Beginn
Ende
Angebotsart
Berufsfeld
Beruf

q Anklicken, wenn das Angebot fiir das gesamte

Jahr gilt. Die Felder ,,Beginn“ und , Ende”
verschwinden.

a9

Angebotsart -- Bitte Auswihlen -- w

Wenn das Angebot nur fur einen bestimmten
Zeitraum gilt, dann kann mit dem Kalender ein
Start- bzw. Endtermin festgelﬁi/werden.

Mo Di Mi Do Fr Sa S

Datensatz_|

Nutzer_ID

Ganzjahrig

Beginn

Ende

q Auswahlen der Angebotsart:

- Schulerbetriebspraktikum im Block
- Praxislerntag (1 Tag/Woche fiir ein Schuljahr
- Projekttage an bzw. fiir Schulen

Auswahl des Berufsfeldes (Muss angegeben
werden, erst dann kann der Beruf gewdhlt werden)

Auswahl des Berufs. Mit der Eingabe der
Anfangsbuchstaben kann der Beruf schneller
gefunden werden. Der Beruf kann fiir die
Angebotsart , Projekttage an Schulen” freigelassen
werden. Falls das Projekt fiir mehrere Berufe eines
Berufsfeldes gilt.

11



Klassen #
Wochentage #
Bilder #
Anmerkung q
Anforderungen q

Auf ,Speichern” klicken

Wenn die Angebotsart ,,Schiilerbetriebspraktikum
im Block” ist, kdnnen die Klassen 8-11 ausgewahlt
werden.

Klasse 8 Klasse | Klasse @ Klasse 11
9 10

Bei Auswahl des ,Praxislerntages” hingegen nur
Klasse 8 und 9. Es kénnen mehrere Klassen
angeklickt werden.

Klasse 8 O Klasse9 [

Bei Auswahl der ,,Projekttage an Schulen”
erscheinen keine Klassen!

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Bei den ,,Praxislerntagen” konnen zusatzlich die
moglichen Wochentage ausgewahlt werden

Hier konnen wieder, diesmal mehrere, Bilder tiber
das Angebot hinzugefligt werden. Daflir erst auf
,nheu” und danach auf ,Durchsuchen” klicken. Fir
ein weiteres Bild den Ablauf wiederholen. Es muss
eine PNG/JPG — Datei sein!

Hier kann das Angebot beschrieben werden
und/oder andere Informationen eingegeben
werden.

Hier kdnnen die Anforderungen fir den Beruf
eingegeben werden.

~

Speichern

Abbrechen ]

—' und einen weiteren Datensatz erfasser




Alle an dem Standort befindlichen Angebote werden nun angelegt. Diese
konnen spater Uber die Liste angezeigt werden. Dann 6ffnet sich das
Formular erneut und es kdnnen Anderungen vorgenommen werden.

» Bau, Architektur, Vermessung - Vermessungstechniker/in { Praxislerntag (1 Tag/Wo fir ein Schulhalbjahr)

intern
= Angehot
Ganzjahrig
Angebotsart” | Praxislerntag {1 Tag/Wo fiir ein Schulhalbjahr) V|
Berufsfeld® | Bau, Architektur, Vermessung V|
Beruf | Vermessungstechniker/in h
Klasse 8 Klasse 9
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag | Freitag
] CJ
Bilder «
Dokument [6schen
vermessung_bsp.jpg (3.95 MB)
Durchsuchen...
neu
Anmerkung Es kdnnen langers Autofahrien maglich sein
p
Anforderungen Wetterfeste Kleidung
p

Fir jeden Standort des Unternehmens werden nun die Angebote angelegt.



4. Wie l6sche ich Angebote zu einem Standort in
kvwmap?

1. Gehen Sie in der linken Mendileiste auf ,Mein Unternehmen anzeigen®.
2. Wahlen Sie den Standort aus, wo das Angebot liegt.
3. Wahlen Sie das Angebot aus, um welches es geht.
4. Klicken Sie auf ,Léschen”.
N « Produktion, Fertigung - Tischler/in ( Praxislerntag (1 Tag/Wo fiir ein Schulhalbjahr) )
intern
= Angebot
Ganzjahrig O
Beginn [ |01.04.2005 |
Ende B [30.00.2025 |
Angebotsart” | Praxislerntag (1 Tag/Wo fir ein Schulhalbjahr) v |
Berufsfeld” [ Produktion, Fertigung v/
Beruf |Tischler,rin v
Klasse 8 O Klasse 9
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
O O O O
Bilder neu
Anmerkung ‘
]

Anforderungen ‘

|Speichern | Loschen | Abbrechen || Datensatz anzeigen

neu



5. Wie losche ich einen gesamten Standort in
kvwmap?

1. Gehen Sie in der linken Mendileiste auf ,Mein Unternehmen anzeigen®.
2. Wahlen Sie den Standort aus, den Sie I6schen mochten.
3. Klicken Sie auf ,Léschen”.

Hinweis: Loschen Sie einen Standort, |I6schen Sie somit auch ALLE Angebote an
diesem Standort.

Standorte » Neubrandenburg { Hauptstelle )
Bild Durchsuchen...
Standort® |Neubrandenburg
Stelle | Hauptstelle v |
Postleitzahl™
Gemeinde® | Neubrandenburg, Vier-Tore-Stadt v |
Stralle” |Diamantweg (Fritscheshof} A ‘
Hausnummer™ 93 W
Ansprechpartner & | |
Telefon @ | |
Fax (] | |
E-Mail © | |
Homepage @ | |
Angebote Produktion, Fertigung - Tischler/in |

+ Praxislerntag (1 Tag/Wo far ein
Schulhalbjahr) )

neu

intern

Q @& §

Speichern | Léschen ‘ Abbrechen H Datensatz anzeigen |

neu



6. Ubersicht der Angebote in kvwmap:

Auf der Karte werden die Angebote gelb dargestellt.

Sponholz Kublank Everwaltang
[Az0 B Wirtschaft
alle
. Klein Daberk:
b) Neetzka

]

Colpin
96 ¥

(J @ Meine Angebote =
5 m OAngebo(
Strasburg (Uckermark) Meine Standorte =

. Standort

Burg Stargard Dewitz B 104

(|83 Meine Angebote =

Angebot
Wenn das Feld links angehakt ist, kann das / @ theine Standorte
Uber das ,,i“ abgefragt werden. |

Standort

%

Wenn das Feld rechts angehakt ist, wird das
Thema auf der Karte sichtbar.

Wenn nun Uber das ,,i” ein gelber Punkt (Angebot) abgefragt

wird, kdnnen alle eingetragenen Angebote angesehen werden.
Beim Klicken auf die Reiter erscheint:

Ubersicht Daten Ubersicht Daten .. .
Standort Ubersicht Daten
Unternehmen
l / Angebot
IUnternehmenI l
Unternehmen

Landkreis Mecklenburgische Seenplatte

~ =—
@} naturlich!

eckienburgsche Seenplatie

Logo

lk_mse_logo.png (10.75 KB)

Q@ @, 8




7. Wichtige Hinweise:

e Beim Anlegen neuer Standorte oder
Datenanderung am Unternehmen auf ,,Mein
Unternehmen anzeigen” klicken auf der linken
Seite.

b Unternehmensnetzwerk

= Mein Unternehmen anlegen
» Mein Unternehmen anzeigen

p Hilfe

e Falls die Menus oder die Karte verschoben
sind auf den Knopf unter der Karte klicken

[ Kemnitz

487584 |

3 % & B X

Kartenserv

e Internetseite Uber die Angebote aller

Unternehmen:
https://geoport-lk-mse.de/geoportal/mp.php?id=258



https://geoport-lk-mse.de/geoportal/mp.php?id=258

