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1. Wie lege ich mein Unternehmen in kvwmap an? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unter dem Menüpunkt 

„Unternehmensnetzwerk“ auf 

„Mein Unternehmen anlegen“ 

klicken. (Menüpunkte auf der linken 

Bildschirmseite) 

Die Daten zu den angegebenen Punkten im Feld eintragen. Es müssen 

nicht alle Felder ausgefüllt werden, z.B. hat nicht jedes Unternehmen 

ein Fax. Es kann ein Logo vom Unternehmen eingefügt werden. Dafür 

auf „Durchsuchen“ klicken und im Ordner die Bilddatei auswählen. 

Diese muss eine PNG- oder JPG-Datei sein. 

Es wird empfohlen bei der Homepage, wenn vorhanden, die Rubrik 

Bewerbungen/Karriere anzugeben. 

Siehe Beispiel: 

Muss nicht beachtet werden 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf „Speichern“ klicken 

Es kann nur ein Unternehmen angelegt werden! 

weiter zum Standort 



 

2. Wie lege ich Standorte zum Unternehmen in 

kvwmap an? 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf „neu“ klicken. 

Erst wieder 

anklicken, 

wenn der 

Standort 

abgespeichert 

ist. 



 

Bild                     

 

 

Standort  

    

Stelle     

Posleitzahl     

 

 

 

 

 

 

 

 

Ansprechpartner   

Telefon 

Fax 

E-Mail 

Homepage 

 

 

 

Hier kann ein Bild vom Gebäude des 

Standortes eingefügt werden, wie bei 

dem Logo muss es eine PNG- oder JPG-

Datei sein 

 Bezeichnung des Standortes eingeben 

(Pflichtfeld) 

Auswahl zwischen Haupt- und Außenstelle 

Hier wird die Postleitzahl ausgewählt. 

Wenn diese eingetragen ist, öffnet sich ein 

Auswahlfeld für die Gemeinde, dann für 

den Straßennamen und dann die 

Hausnummer. Überall muss was 

ausgewählt werden! 

Es werden die Kontaktdaten zu den 

einzelnen Standorten eingegeben.  

Wenn die Angaben des Kontaktes mit dem 

des Unternehmens übereinstimmen, 

können die Felder freigelassen werden.  

Diese werden später automatisch vom 

Unternehmen übernommen.  

Falls sich für den Standort nur z.B. der 

Ansprechpartner ändert, kann auch nur 

dort was eingetragen werden.  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf „Speichern“ klicken 

Unter „neu“ können jetzt alle Standorte des Unternehmens angelegt 

werden. Diese werden immer nach demselben Prinzip angelegt und später 

unter dem Punkt „Standorte“ aufgelistet.  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dort werden nun die angelegten Standorte auf der 

Karte sichtbar. 

Beim Klicken auf den Knopf unter dem Wappen kommt man zurück auf die 

Karte. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anklicken zum 

Verschieben der Karte 

 

Anklicken zum 

Abfragen der Standorte 

 

Anklicken und auf der 
Karte zum rein- (+) oder 
rauszoomen (-) 
benutzen. Oder drehen 
des Mausrades 

Das „i“ auswählen und ein kleines Fenster 
über den Punkt ziehen oder den Punkt 
anklicken. 

 

Weiter zum Angebot 

 



3. Wie lege ich Angebote zum Standort in kvwmap 

an? 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es öffnet sich ein neues Fenster. Dort können jetzt die Angebote über „neu“ 
angelegt werden. Das Formular zur Erstellung der Angebote öffnet sich. 

 

Erst wieder 

anklicken, wenn 

das Angebot 

abgespeichert ist. 



Ganzjährig 

 

 

 

Beginn 

Ende 

 

 

 

 

 

 

Angebotsart 

 

 

Berufsfeld 

 

Beruf 

 

 

 

 

 

 

Anklicken, wenn das Angebot für das gesamte 
Jahr gilt. Die Felder „Beginn“ und „Ende“ 
verschwinden. 

 

Wenn das Angebot nur für einen bestimmten 
Zeitraum gilt, dann kann mit dem Kalender ein 
Start- bzw. Endtermin festgelegt werden. 

 

Auswählen der Angebotsart: 

- Schülerbetriebspraktikum im Block 
- Praxislerntag (1 Tag/Woche für ein Schuljahr 
- Projekttage an bzw. für Schulen 

 

 

Auswahl des Berufsfeldes (Muss angegeben 
werden, erst dann kann der Beruf gewählt werden) 

 

 Auswahl des Berufs. Mit der Eingabe der 
Anfangsbuchstaben kann der Beruf schneller 
gefunden werden. Der Beruf kann für die 
Angebotsart „Projekttage an Schulen“ freigelassen 
werden. Falls das Projekt für mehrere Berufe eines 
Berufsfeldes gilt. 

 

 



Klassen 

 

 

 

 

 

 

 

Wochentage 

 

 

 

Bilder  

 

 

Anmerkung 

 

 

Anforderungen 

 

 

 

 

 

Wenn die Angebotsart „Schülerbetriebspraktikum 
im Block“ ist, können die Klassen 8-11 ausgewählt 
werden.  

 

 

Bei Auswahl des „Praxislerntages“ hingegen nur 
Klasse 8 und 9. Es können mehrere Klassen 
angeklickt werden. 

 

Bei Auswahl der „Projekttage an Schulen“ 
erscheinen keine Klassen! 

 

 

 

 
Bei den „Praxislerntagen“ können zusätzlich die 
möglichen Wochentage ausgewählt werden 

 

 
Hier können wieder, diesmal mehrere, Bilder über 
das Angebot hinzugefügt werden. Dafür erst auf 
„neu“ und danach auf „Durchsuchen“ klicken. Für 
ein weiteres Bild den Ablauf wiederholen.  Es muss 
eine PNG/JPG – Datei sein! 

 

 

Hier kann das Angebot beschrieben werden 
und/oder andere Informationen eingegeben 
werden. 

 

 Hier können die Anforderungen für den Beruf 
eingegeben werden. 

 

 Auf „Speichern“ klicken 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Alle an dem Standort befindlichen Angebote werden nun angelegt. Diese 

können später über die Liste angezeigt werden. Dann öffnet sich das 

Formular erneut und es können Änderungen vorgenommen werden. 

Für jeden Standort des Unternehmens werden nun die Angebote angelegt. 



4. Wie lösche ich Angebote zu einem Standort in 

kvwmap? 
 

 

1. Gehen Sie in der linken Menüleiste auf „Mein Unternehmen anzeigen“. 

2. Wählen Sie den Standort aus, wo das Angebot liegt. 

3. Wählen Sie das Angebot aus, um welches es geht. 

4. Klicken Sie auf „Löschen“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Wie lösche ich einen gesamten Standort in 

kvwmap? 
 

 

1. Gehen Sie in der linken Menüleiste auf „Mein Unternehmen anzeigen“. 

2. Wählen Sie den Standort aus, den Sie löschen möchten. 

3. Klicken Sie auf „Löschen“. 

Hinweis: Löschen Sie einen Standort, löschen Sie somit auch ALLE Angebote an 

diesem Standort. 

 

 

 



6. Übersicht der Angebote in kvwmap: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf der Karte werden die Angebote gelb dargestellt. 

Wenn das Feld links angehakt ist, kann das 

über das „i“ abgefragt werden. 

Wenn das Feld rechts angehakt ist, wird das 

Thema auf der Karte sichtbar. 

Wenn nun über das „i“ ein gelber Punkt (Angebot) abgefragt 

wird, können alle eingetragenen Angebote angesehen werden. 

Beim Klicken auf die Reiter erscheint: 

Übersicht Daten 

Unternehmen 

Übersicht Daten 

Standort Übersicht Daten 

Angebot 



7. Wichtige Hinweise: 
 

 Beim Anlegen neuer Standorte oder 

Datenänderung am Unternehmen auf „Mein 

Unternehmen anzeigen“ klicken auf der linken 

Seite. 

 

 

 Falls die Menüs oder die Karte verschoben 

sind auf den Knopf unter der Karte klicken 

 

 

 

 

 

 Internetseite über die Angebote aller 

Unternehmen: 
https://geoport-lk-mse.de/geoportal/mp.php?id=258 
 

 

https://geoport-lk-mse.de/geoportal/mp.php?id=258

